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1.- INGRESA A LA SIGUIENTE LIGA: http://casmainternational.com/Requisicion/formato.php  
 
2.- PODRÁS VISUALIZAR EL BANNER EL CUAL INDICA QUE ESTAS EN LA PAGINA PARA PODER REALIZAR LA 
REQUISICION QUE SOLICITAS. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.- COMENZAR A LLENAR LOS CAMPOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                   

            

            

            

            

             

ESTE ES UN MENÚ DONDE 

PODRAS REALIZAR O 
CONSULTAR TU 

REQUISICION 

AQUÍ PODRAS ENCONTRAR 

ESTE MANUAL, 

CORRESPONDE AL NOMBRE 

DE LA PAGINA/LOCAL 

DONDE SE DEBE COMPRAR 

NOMBRE COMPLETO 

DEL EMPLEADO 

SI NO SABES CUAL 

ESCOGER CONSULTA 

EL SIGNO “?” 

AL PRESIONAR TE MANDARA A UN 

ARCHIVO DONDE VIENE LA 
DESCRIPCION DE CADA CUENTA, 

POR EJEMPLO “PAPELERIA” 

AQUÍ DEBERÁS 

SELECCIONAR TU 
ÁREA DE TRABAJO 

AQUÍ DEBERAS 

SELECCIONAR EL 
CONCEPTO AL CUAL VA 

DIRIGIDA TU 

REQUISICION. SI 
SELECCIONAS “OTRO” TE 

HABILITARA EL CAMPO 
PARA EXPLICAR. 

http://casmainternational.com/Requisicion/formato.php
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4.- TIENES LA POSIBILIDAD DE AGREGAR HASTA 4 DESCRIPCIONES SIEMPRE 

Y CUANDO CORRESPONDAN AL MISMO CONCEPTO, POR EJMPLO. 

 

PAPELERÍA: (LAPIZ, HOJAS, PLUMONES) … ESTO ES CORRECTO 

 

PAPELERÍA: (LAPIZ, BOTAS SEGURIDAD, MADERA) … ESTO ES INCORRECTO 

 

 

SIGUE LOS PASOS 1, 2, 3, 4 Y 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 1: AGREGA LA DESCRIPCION DE PRODUCTO A SOLICITAR 

PASO 2: AGREGA LA CANTIDAD REQUERIDA 

PASO 3: AGREGA EL COSTO UNITARIO APROXIMADO DEL PRODUCTO 

PASO 4: DA CLIC EN EL BOTON CALCULAR PARA GENERAR EL MONTO DEL 

PRODUCTO  

 
REPITE ESTOS 4 PASOS LAS VECES QUE NECESITES AGREGAR MÁS PRODUCTOS 

 

PASO 5: AL TERMINAR DEBES SELECCIONAR EL BOTON ROJO PARA 

CALCULAR EL TOTAL DE TU SOLICITUD 

1 2 3 4 

5 
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5.- POR ULTIMO, SELECCIONA EL CORREO ELECTRONICO QUE CORRESPONDA 

A TU JEFE DIRECTO PARA NOTIFICARLE QUE REALIZASTE UNA REQUISICIÓN 

            

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

UNA VEZ QUE LLENASTE LOS CAMPOS CORRECTAMENTE DEBERÁS DAR 

CLICK EN ENVIAR, EL CUAL TE MOSTRARA TU FOLIO PARA LLEVAR UN 

SEGUIMIENTO SI ES APROBADA TU SOLICITUD 
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AQUÍ TIENES UN CLARO EJEMPLO DE COMO DEBE LLENARSE  
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AL TERMINO DEL LLENADO TE MOSTRARA TU NUMERO DE FOLIO, EL CUAL 

DEBERAS GUARDAR PARA DARLE SEGUIMIENTO A TU REQUISICION 

 

 
 


